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P SOPORTE O TIEMPO DE .
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCESO FORMATO NIVEL DE SEGURIDAD | oo~ o DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS
NE S/Ss. DF DE colPR| Ul | PU] AG AC | cT E M S
1.10.01.04 500 ESTADOS FINANCIEROS Estrategia 'y
501 Estados Financieros de Propdsito General Planeacion X 1 9 X Finalizada la gestién de los estados financieros, custodiar 1 afio en
Financiera - SAP, el Archivo de Gestion, luego transferir al Archivo Central (servidor -
Balance general por servicios UES Gestion de xlsx, backup) para conservar por 9 afos, posteriormente se conserva
. 5 i -pot permanente en su soporte original, debido a que estos documentos|
Estados de flujos de caja dﬁe::rr‘r::;i);r:)o Xlsx son fuente para la memoria institucional y como prueba ante los
Estados de cambios en la situacion financiera entes de control. La informacién se debe alojar en la carpeta
indicadores Asx compartida del area, identificada con estructura l6gica a nivel de|
Estados Financieros Consolidados isx carpeta y sub c_arpeta segln la serie y supserie documen_tgl. La
carpeta compartida se respalda con una copia backup, permitiendo|
Flujo de caja NIIF Xlsx su preservacion, recuperacion para futuras consultas.
Notas explicativas a los estados financieros Xlsx Norma: Articulo 28, Ley 962 de 2005.
Seguimiento al balance Xlsx,
-ppt
Indicadores financieros Xlsx
1.10.01.04 700 INFORME Estrategiay
715 Informes de Liquidez Financiero Planeacion X 1 9 X El tiempo de retencién iniciara a partir de la actualizacién del
Financiera - s, informe, custodiar 1 afio en el Archivo de Gestion, luego transferir|
Informe de liquidez financiero Gestion de ppt al Archivo Central (servidor - backup) para conservar por 9 afios,
desempefio one drive posteriormente, se procede a realizar su eliminacién por perder|
Memorandos correctivos financiero X ‘msg valor para las actividades del area.
. - Xlsx, El proceso de eliminacion se realiza acorde con los lineamientos de
Indicadores de liquidez .ppt la Caja y se efectla a través de la Jefatura de Seguridad de la
Informacién, la Coordinacién de Gestion Documental y la]
Coordinacion de Gestion Ambiental.
Desde su creacion, la informacién se debe alojar en la carpeta]
compartida del area, identificada con estructura légica a nivel de|
carpeta y sub carpeta segun la serie y subserie documental. Laj
carpeta compartida se respalda con una copia Backup, permitiendo
su preservacion y recuperacion para futuras consultas.
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